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MADONAS NOVADA PAŠVALDĪBA
Reģ. Nr. 90000054572

Saieta laukums 1, Madona, Madonas novads, LV-4801

 t. 64860090, e-pasts: pasts@madona.lv 

ADMINISTRATĪVĀS KOMISIJAS NOLIKUMS

APSTIPRINĀTS

Ar Madonas novada pašvaldības domes

2022. gada 29. septembra lēmumu Nr. 638 (prot. Nr. 21, 31. p.)

Izdots saskaņā ar likuma “Par pašvaldībām” 

61.panta trešo un ceturto daļu, Valsts pārvaldes iekārtas

likuma 73.panta pirmās daļas 1.punktu

I. Vispārīgie jautājumi
1. Šis nolikums nosaka Madonas novada pašvaldības Administratīvās komisijas (turpmāk – komisija) struktūru, uzdevumus un tiesības, amatpersonu kompetenci, komisijas darba organizāciju un lietu izskatīšanas kārtību. 

2. Komisija ir ar Madonas novada pašvaldības domes (turpmāk – dome) lēmumu izveidota institūcija administratīvā pārkāpuma procesa veikšanai, kā arī citu normatīvajos aktos pašvaldības administratīvajai komisijai noteikto uzdevumu izpildei. Komisijas galvenā funkcija ir izskatīt un pieņemt lēmumus administratīvo pārkāpumu lietās, pamatojoties uz saņemtajiem administratīvo pārkāpumu lietu materiāliem.
3. Komisija savas funkcijas veic patstāvīgi, kā arī sadarbībā ar citām valsts un pašvaldību institūcijām un iestādēm.

4. Komisija savā darbībā ievēro Latvijas Republikas Satversmi, Administratīvās atbildības likumu, kā arī citus Latvijas Republikā spēkā esošos tiesību aktus, domes lēmumus un šo nolikumu.

5. Komisijas darbība tiek finansēta no Madonas novada pašvaldības budžeta līdzekļiem.

6. Komisijas locekļi par darbu komisijā saņem atlīdzību domes noteiktajā apmērā un kārtībā.

7. Komisijas veidlapa ir Madonas novada pašvaldības veidlapa, kas papildināta ar vārdiem “Administratīvā komisija”.

II. Komisijas izveidošana, sastāvs un darbības izbeigšana
8. Komisijas locekļiem ir valsts amatpersonas statuss.

9. Komisija sastāv no sešiem komisijas locekļiem – komisijas priekšsēdētāja, komisijas priekšsēdētāja vietnieka, sekretāra un trim komisijas locekļiem.

10. Lēmumu par komisijas izveidošanu, tās sastāvu un ieņemamajiem amatiem komisijā, izmaiņām tās sastāvā un nolikumā pieņem dome.

11. Komisijas locekļi var pārtraukt darbību komisijā, iesniedzot iesniegumu domei.

12. Ja komisijas loceklis bez attaisnojoša iemesla nav apmeklējis 3 (trīs) komisijas sēdes pēc kārtas vai sistemātiski nepilda komisijas locekļa pienākumus, tad komisijas priekšsēdētājs var ierosināt domei atsaukt komisijas locekli no komisijas sastāva.

13. Komisijas locekļus no to pienākumu pildīšanas var atsaukt ar domes lēmumu.

14. Komisija izbeidz savu darbību ar domes lēmumu.
III. Komisijas uzdevumi un tiesības
15. Komisijas galvenie uzdevumi ir:
15.1. izskatīt administratīvo pārkāpumu lietas par Madonas novada pašvaldības saistošo noteikumu pārkāpumiem;
15.2. izskatīt administratīvo pārkāpumu lietas par administratīvajiem pārkāpumiem atbilstoši nozaru likumos noteiktajai kompetencei; 
15.3. veikt administratīvā pārkāpuma procesu un likumā “Par audzinoša rakstura piespiedu līdzekļu piemērošanu bērniem” noteiktos uzdevumus; 
15.4. kontrolēt un nodrošināt administratīvo pārkāpumu lietās pieņemto lēmumu pareizu un savlaicīgu izpildi; 
15.5. sniegt ieteikumus valsts un pašvaldību iestādēm, institūcijām un amatpersonām, nevalstiskajām organizācijām un komersantiem administratīvo pārkāpumu cēloņu un to veicinošo apstākļu novēršanai; 
15.6. sadarboties ar valsts un pašvaldības drošības un kārtības uzturēšanas struktūrām un tiesību aizsardzības iestādēm, lai veicinātu likumības ievērošanu Madonas novadā; 
15.7. sniegt informāciju un palīdzību Madonas novada iedzīvotājiem atbilstoši komisijas kompetencei; 
15.8. izskatīt komisijai adresētos iesniegumus un sūdzības, sniegt atbildes iesniedzējiem; 
15.9. nodrošināt komisijas locekļu apmācību, veicot informatīvi metodisko darbu; 
15.10. savlaicīgi, vispusīgi un objektīvi noskaidrot administratīvo pārkāpumu cēloņus, kas veicinājuši to izdarīšanu, un iesniegt priekšlikumus par nepieciešamību veikt pasākumus šo cēloņu novēršanai. 
16. Komisijai ir tiesības:
16.1. pieprasīt un saņemt no valsts un pašvaldību iestādēm un institūcijām, amatpersonām, kā arī citām juridiskajām un fiziskajām personām nepieciešamo informāciju, ievērojot normatīvajos aktos noteiktos informācijas pieejamības ierobežojumus, komisijas kompetencē esošo jautājumu risināšanai;
16.2. pieaicināt speciālistus komisijas darbā; 
16.3. pārstāvēt komisiju tiesā;
16.4. uzaicināt piedalīties komisijas sēdēs pārstāvjus no Madonas novada pašvaldības iestādēm, kā arī citas kompetentas personas izskatāmā jautājuma sekmīgai risināšanai un pamatota lēmuma pieņemšanai. 
IV. Komisijas darba organizācija
17. Komisija darbu veic koleģiāli. Tā ir tiesīga pieņemt lēmumus, ja sēdē piedalās ne mazāk kā trīs komisijas locekļi.
18. Komisijas sēdes tiek sasauktas pēc nepieciešamības, ievērojot normatīvajos aktos noteiktos termiņus, bet ne retāk kā reizi mēnesī. 
19. Komisija savus lēmumus pieņem atklātās vai slēgtās sēdēs. Administratīvā pārkāpuma lietu izskata slēgtā sēdē, ja pie administratīvās atbildības tiek saukta nepilngadīga persona, vai cietušais ir nepilngadīga persona, kā arī gadījumos, ja komisija par to pieņem motivētu lēmumu.
20. Komisija administratīvo pārkāpumu lietas var izskatīt rakstveida procesā, normatīvajos aktos noteiktajā kārtībā, nodrošinot procesa dalībniekiem tādu pašu tiesību apjomu kā mutvārdu procesā. Komisijas sēdes norise var tikt organizēta attālināti, tiešsaistē.

21. Komisijas priekšsēdētājs: 

21.1. plāno, organizē un vada komisijas darbu; 
21.2. sasauc un vada komisijas sēdes, nosaka sēdes norises laiku, vietu un darba kārtību; 
21.3. sagatavo administratīvo pārkāpumu lietas izskatīšanai, sagatavo un nosūta adresātiem uzaicinājumus ierasties uz komisijas sēdi; 
21.4. atbild par komisijas uzdevumu izpildi; 
21.5. paraksta komisijas lēmumus administratīvo pārkāpumu lietās; 
21.6. pārstāv komisiju valsts un pašvaldību iestādēs un institūcijās, kā arī ar privātpersonām;

21.7. bez īpaša pilnvarojuma pārstāv komisiju tiesā; 
21.8. atbild par komisijas rīcībā nodoto materiālo vērtību un dokumentācijas saglabāšanu;
21.9. veic komisijas nostrādāto stundu ikmēneša uzskaiti; 
21.10. veic citus uzdevumus komisijas darbības nodrošināšanai.
22. Komisijas priekšsēdētāja vietnieks pilda komisijas priekšsēdētāja pienākumus viņa prombūtnes laikā vai viņa uzdevumā, kā arī veic citus pienākumus komisijas darbības nodrošināšanai.
23. Gadījumos, ja komisijas priekšsēdētājs nepiedalās komisijas sēdē, to vada komisijas priekšsēdētāja vietnieks vai no klātesošo komisijas locekļu vidus ar balsu vairākumu izvēlēta persona, kura uz šo komisijas sēdi iegūst komisijas priekšsēdētāja pilnvaras. 
24. Komisijas sekretārs:

24.1. sagatavo izskatīšanai komisijas sēdē administratīvo pārkāpumu lietas;
24.2. kārto komisijas sēžu organizatoriskos jautājumus; 
24.3. nodrošina administratīvo pārkāpumu lietās pieņemto lēmumu izsniegšanu vai nosūtīšanu adresātiem;
24.4. nodod labprātīgai un piespiedu izpildei lēmumus par administratīvā soda uzlikšanu un kontrolē to pareizu un tūlītēju izpildi; 
24.5. nodrošina informācijas ievadīšanu Administratīvo pārkāpumu procesa atbalsta sistēmā par administratīvo pārkāpumu lietās pieņemtajiem lēmumiem un to izpildi, par audzinoša rakstura piespiedu līdzekļu piemērošanu nepilngadīgajiem; 
24.6. kārto komisijas lietvedību; 
24.7. veic citus uzdevumus komisijas darbības nodrošināšanai.

25. Komisijas locekļi savas funkcijas realizē atbilstoši Administratīvās atbildības likuma prasībām, bez īpaša pilnvarojuma, saskaņojot savu rīcību ar komisijas priekšsēdētāju.
26. Katram komisijas loceklim ir pienākums:
26.1. Komisijas kompetencē esošos jautājumus risināt saskaņā ar Latvijas Republikā spēkā esošajiem tiesību aktiem;
26.2. Informēt komisijas priekšsēdētāju ne vēlāk kā vienu darba dienu pirms komisijas sēdes par savu prombūtni vai citiem apstākļiem, kuru dēļ nevar piedalīties komisijas sēdē;
26.3. Aizsargāt fizisko personu datus un saglabāt citu aizsargājamu informāciju, saskaņā ar Latvijas Republikā spēkā esošajiem tiesību aktiem.
26.4. Ja lietas izskatīšanā kāds no komisijas locekļiem atrodas likumā “Par interešu konflikta novēršanu valsts amatpersonu darbībā” noteiktajās konflikta situācijās, viņš par to paziņo komisijas priekšsēdētājam un nepiedalās lietas izskatīšanā un lēmuma pieņemšanā.

V. Lietu izskatīšanas kārtība
27. Komisija veic administratīvā pārkāpuma procesu administratīvo pārkāpumu lietās, kuras normatīvajos aktos noteiktajā kārtībā uzsākusi pilnvarota amatpersona, vai lietas materiālos par nepilngadīgajiem, kuri nav sasnieguši 14 gadu vecumu un izdarījuši administratīvo pārkāpumu, lai piemērotu audzinoša rakstura piespiedu līdzekļus atbilstoši likumam „Par audzinoša rakstura piespiedu līdzekļu piemērošanu bērniem”. 
28. Administratīvā pārkāpuma lietu komisija izskata un lēmumu pieņem pēc iespējas ātrāk, bet ne vēlāk kā viena mēneša laikā no dienas, kad pieņemts lēmums par administratīvā pārkāpuma procesa uzsākšanu (ja normatīvajos aktos nav paredzēti citi šādu lietu izskatīšanas termiņi).

29. Ja objektīvu iemeslu 27.punktā noteikto termiņu nav iespējams ievērot, komisija to var pagarināt uz laiku, kas nepārsniedz četrus mēnešus no dienas, kad pieņemts lēmums par administratīvā pārkāpuma procesa uzsākšanu.
30. Uzaicinājumu ierasties uz komisijas sēdi nosūta tādā veidā, lai izsūtīto uzaicinājumu adresāts saņem ne vēlāk kā piecas dienas pirms administratīvā pārkāpuma lietas izskatīšanas. 

31. Ja komisija nevar vienoties, lēmumu pieņem balsojot. Komisija pieņem lēmumu ar sēdē klātesošo komisijas locekļu balsu vairākumu. Vienāda balsu skaita gadījumā komisijas priekšsēdētājam ir izšķirošā balss. 

32. Sēdē pieņemto lēmumu paraksta komisijas sēdes vadītājs. 

33. Ja lēmums tiek pieņemts lietas dalībnieku klātbūtnē, komisija lēmuma rezolutīvo daļu var paziņot tūlīt pēc lietas izskatīšanas. Pilnu lēmumu septiņu darba dienu laikā nosūta pie atbildības saucamajai personai, cietušajam, kā arī aizskartajam mantas īpašniekam. Ja lēmums pieņemts attiecībā uz nepilngadīgu personu, lēmumu paziņo arī nepilngadīgā pārstāvim. 

34. Komisija, izskatot administratīvo pārkāpumu lietas un konstatējot pārkāpumu izdarīšanas cēloņus, kā arī apstākļus, kas veicina administratīvo pārkāpumu izdarīšanu, ir tiesīga iesniegt attiecīgajām iestādēm, organizācijām, uzņēmumiem un amatpersonām priekšlikumus par veicamajiem pasākumiem to novēršanai. 

35. 
Komisijas lēmumus ir tiesības pārsūdzēt rajona (pilsētas) tiesā Administratīvās atbildības likumā noteiktajā kārtībā, sūdzību iesniedzot komisijā.
VI. Noslēguma jautājumi
36. Šis nolikums stājas spēkā 2022.gada 1.oktobrī.
37. Ar šī nolikuma spēkā stāšanos spēku zaudē 2009.gada 9.jūlija (prot. Nr.3, 5.p.) Madonas novada pašvaldības administratīvās komisijas nolikums, 2013.gada 26.septembra (prot. Nr.14, 7.p.) Lubānas novada pašvaldības administratīvās komisijas nolikums, 2011.gada 3.februāra (prot. Nr.2, 9.p.) Cesvaines novada domes Administratīvās komisijas nolikums, 2006.gada 26.oktobra (prot. Nr.5, 10.p.) Ērgļu novada administratīvās komisijas nolikums.
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